Centrum e-Learningu AGH

Procedura uruchamiania zaje¢ prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢. Przewodnik dla pracownikéw

Dokument ten ma na celu zebranie najwazniejszych praktycznych informacji wiazacych sie
z prowadzeniem w AGH zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢.

Uzyskanie certyfikatu

Aby poprowadzi¢ zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
prowadzacy zajecia winien uzyska¢ stosowne uprawnienia potwierdzone certyfikatem.
Certyfikat wydawany jest przez Centrum e-Learningu AGH po zakonczeniu szkolenia
certyfikujacego. Otrzymany certyfikat nalezy przedtozy¢ w macierzystym Dziekanacie.

Uzyskanie zgody Dziekana na prowadzenie zajec

Pracownik posiadajacy certyfikat wnioskuje do Dziekana o zgode na prowadzenie zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé. W tym celu mozna
skorzystac z proponowanego wzoru wniosku. Kazdorazowo pracownik sktada wniosek
w formie i trybie obowigzujacym na Wydziale.

Po uzyskaniu zgody Dziekana pracownik zaktada kurs na Uczelnianej Platformie
elLearningowej, a nastepnie przystepuje do jego realizacji zgodnie z zatozeniami.

Nalezy rowniez pamietaé o umieszczeniu w Sylabusie AGH informacji o prowadzeniu zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ (e-learning) na trzy miesigce
przed rozpoczeciem semestru.

Aktywowanie konta na Uczelnianej Platformie
e-Learningowej (Upel)

WSszyscy pracownicy i studenci posiadajacy konta w Wirtualnej Uczelni posiadajg takze konto
na UPelL. Wymagana jest jednorazowa aktywacja konta poprzez ustawienie hasta. Kazdy
pracownik otrzymuje domyslng role autora kursu, ktéra pozwala na zaktadanie kurséw
w ramach struktury wydziatowej UPeL.

W przypadku oséb, ktére nie sq pracownikami AGH i nie majg danych w Wirtualnej Uczelni
lecz chca prowadzi¢ zajecia, niezbedny jest kontakt z Administratoren Wydziatowym celem
utworzenia konta. Lista obszaréw i Administratoréw Wydziatowych.


http://www.cel.agh.edu.pl/e-learning-szkolenie-certyfikujace/
http://www.cel.agh.edu.pl/e-learning-szkolenie-certyfikujace/
http://www.cel.agh.edu.pl/wp-content/uploads/2014/01/formularz_elearning_AGH.pdf
http://syllabuskrk.agh.edu.pl/
https://upel.agh.edu.pl/haslo/home/change
https://upel.agh.edu.pl/kokpit/obszary.html

Konta na wiecej niz jednym wydziale: w celu uzyskania uprawnien do zaktadania
i prowadzenia kurséw na dodatkowych obszarach pracownik proszony jest o kontakt
z Centrum e-Learningu.

Osoba odpowiedzialng za strukture obszaru wydziatowego Upel jest Administrator
Wydziatowy, ktéry tworzy kategorie kurséw.

W razie powazniejszych trudnosci Pracownik moze skorzysta¢ z pomocy administratora
gtéwnego (cel@agh.edu.pl).

Zamiana wyktaddw na zajecia e-learningowe

Jedyng forma zastapienia tradycyjnego wyktadu jest organizacja webinaru lub
wideokonferencji w czasie rzeczywistym. Samo nagranie wyktadu i jego udostepnienie dla
studentdw jest forma przygotowania materiatéw.

Rekomendujemy zamienianie takich wyktadéw, ktére sa prowadzone na wyzszych latach
studiéw i dotyczg specjalnosci. Warunkiem zamiany jest zadbanie o sale komputerowa w
gmachu uczelni dla oséb, ktére nie beda miaty dostepu do komputera i internetu w trakcie
trwania webinaru.

Rozliczenie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

W pierwszym roku kazda godzina zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc liczona jest jako maksymalnie 2 godziny zajec stacjonarnych, ale nie
mniej niz 1 godzina zajec stacjonarnych.

W kolejnych latach kazda godzina zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ liczona jest jako maksymalnie 1,3 godziny zajec stacjonarnych, ale
nie mniej niz 1 godzina zaje¢ stacjonarnych.

Podstawa prawna: Uchwata Senatu z dn. 26.5.2010 nr 67/2010

Wsparcie Centrum e-Learningu

o na etapie sktadania wniosku: konsultacje indywidualne dot. narzedzi oraz metodyki pracy
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé,

o Na etapie przygotowywania kursu: konsultacje indywidualne metod i technik ksztatcenia
na odlegtosé,

o udostepnianie samouczkdéw dotyczacych poszczegdlnych sktadowych UPEL,

o prowadzenie szkolenia certyfikujacego,

o prowadzenie dodatkowych szkolen.


http://www.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/images/dokumenty/uchwaly_senatu/2013/07_03/Uchwala_w_sprawie_ustalenia_pensum_dla_nauczycieli_akademickich_zatrudnionych_w_Akademii_Gorniczo-Hutniczej_na_poszczegolnych_stanowiskach_oraz_warunkow_jego_obnizania_i_zasad_obliczania_godzin_dydaktycznych_tekst_jednolity.pdf
http://www.cel.agh.edu.pl/e-learning-szkolenie-certyfikujace/
http://www.cel.agh.edu.pl/kursy/

