Twoje przygotowanie do webinaru [checklista]

1. Co jest wazne PRZED webinarem?

Sprawdz sprzet. Przetestuj mikrofon i stuchawki. Upewnij sie, ze beda
dziata¢ bez zaktécen podczas twojej prezentacji.

Wytacz komunikatory oraz wszelkie inne aplikacje, ktore uzywaja
powiadomien. Zamknij niepotrzebne programy korzystajgce z internetu
lub obciazajace procesor twojego komputera.

Zwrdo¢ uwage na kolorystyke tta za sobg - wybierz neutralne, ale nie
monotonne kolory.

Jesli nie prowadzisz webinaru w studio webinarowym Cel AGH, pamietaj,
aby dostosowacd $wiatto:

- nie siadaj na tle okna,

- zaplanuj webinar o takiej porze dnia, aby $wiatto nie zmienito sie, np.
pdznym popotudniem, kiedy zaczynamy jest jeszcze jasno, w trakcie robi
sie ciemno - to wymaga zapalenia swiatta sztucznego - brak gwarancji, ze
bedziemy dobrze widoczni.

Prezentacja. Przygotuj/zataduj prezentacje oraz pliki do pokoju
webinarowego przed rozpoczeciem spotkania. Sprawdz, czy wszystkie
slajdy wyswietlaja sie w prawidtowy sposdb.

Najbezpieczniejszym formatem plikdw jest pdf.
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2. Co jest wazne W TRAKCIE webinaru?

Rozpoczynajac webinar przywitaj sie z uczestnikami i przedstaw im
agende.

Przejdz do rzeczy. Nie przedtuzaj niepotrzebnie wstepu. Przejdz do sedna
prezentacji, aby nie straci¢ zainteresowania i zaangazowania uczestnikéw.

Nie koncentruj sie na btedach. Pomytki sie zdarzaja: czasem zawiedzie
cie sprzet, czasem ,,zatniesz” sie w swojej prezentacji.

Nie stresuj sie tym i idz dalej.

Jezeli nie bedziesz przejmowac sie zbytnio niedoskonatosciami swojej
prezentacji, twoja publicznos¢ takze nie bedzie zwracac na nie wiekszej
uwagi.

Angazuj uczestnikow. Wykorzystaj ankiete, tablice, filmy lub narzedzia
zewnetrzne (np. Mentimeter, Kahoot).

Monitoruj czat i reaguj na istotne pytania lub ewentualne problemy
techniczne.

Pilnuj czasu.




